Licenciada :
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES /
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

| Guatemala, 30 de junio del 2020
1 Informe No. 006-2020

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme 4 lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios Técnicos Nimero 117-2020 api:@rb’a/do mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 7-2020, Torrespondiente al mes de junio del preser;;te’éno y para el cebro de
mis honorarios estoy presentando factura ntimero 1378567887 Serie 1F4D578F.

Actividades realizadas

a)

b)

c)

d)

Apoyar en otros requerimientos de las areas dé"trabajo que conforman, las mesas
de trabajo de la Delegacion de Recursos Humanos

Brindar apoyo en la recepcidn y revision de los: lnformes mensuales y facturas de
los contratistas bajo el renglén presupuestarlo 029 “Otras Remuneracmnes de
Personal Temporal”;
Apoyar en la impresion y entrega de las Retenc,lones del IVA de los contratistas
bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”;
Apoyar en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo
el rengldn presupuestario 029 “Otras Remuneraplones de Personal Temporal” a la
Direccion de Sistemas Informéticos del Despadﬁo Superior;

Brindar apoyo en la realizacién de tramites Adrmmstratlvos correspondientes de
los expedientes para [a contratacion de personas que presten servicios
técnicos/profesionales del renglén presupuestario 028 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”; u
Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglén 028 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas;

Apoyar en la actualizacion de la base de datos!de los coniratistas del renglén 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporai”

Apovyar en el registro e ingreso de contratos de}, renglén 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatecompras;

Apoyar en la conformacién y resguardo de los expedientes del rengldn

presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”; y
Oftras actividades afines a su contrato.
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Resultados obtenidos

a) Se apoyd en la elaboracion de un listado de las _bersonas contratadas que prestan

sus Servicios Técnicos/ Profesionales bajo el renglon 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, donde solicitan informacién del personal que se le finaliza
contrato el 30 de junio del presente afio, a requerimiento de la Direccion de Recursos
Humanos.

Se apoyd a la Delegacion de Recursos Humanos en el recibimiento y revision de las
facturas e informes mensuales y finales del imes de junio, de las personas
contratadas que prestan sus Servicios Técnicos y ‘Profesionales bajo el renglén 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.
Se apoyo en la digitalizacién y grabado en CD dt—'-T los informes de las personas que
prestan sus servicios técnicos/ profesmnales bajo el renglén 029 “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal” que corresponden al mes de mayo.

Se apoyd en la clasificacion de expediente de facturas e informes originales
correspondiente al mes de mayo, para el traslado aI Departamento Financiero para su
debido resguardo, de las personas que prestan sus servicios técnicos/ profesionales,
bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de Peﬁsonal Temperal”,

Vo. éoﬁuﬁibe&gadb ; fl{ecur 0s Humanos
Dreceion General de las Artes
Ministerio de Culture y Deportes
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Estimada Viceministra; | Z;iif

- :
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propos:to de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo est!pt:rrgdo en el Ctzr}trato
Administrativo por Servicios Técnicos NUimero | 117-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nimero 7-2020, correspondlente de! 02 de enero al 30 de junio del
presente afio, siendo lo siguiente; -

Informe Final de Actividades realizadas /

a) Apoyar en ofros requerimientos de las dreas de trabajo que conforman, las mesas
de trabajo de la Delegacién de Recursos Humanos;

b) Brindar apoyo en la recepcion y revision de los informes mensuales y facturas de
los contratistas bajo el renglon presupuestario C29 *Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”;

¢) Apoyar en la impresion y entrega de las Retencrones del IVA de los contratistas
bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remﬁsneramones de Personal
Temporal”;

d) Apoyar en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contratistas bajo
el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneracmnes de Personal Temporal” a la
Direccidn de Sistemas Informaticos del Despacho Superior;

e} Brindar apoyo en la realizacion de tramites Admmlstrattvos correspondientes de
los expedientes para la contratacion de personas que presten servicios
técnicos/profesionales del renglon presupuestarao 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”;

f) Apoyar en el registro e ingreso de contratos delirenglon 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatenominas;

g) Apoyar en la actualizacién de la base de datos|de los contratistas del renglén 029

“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’;

h} Apoyar en el registro e ingreso de contratos del renglon 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de Guatecompras;

i) Apoyar en la conformacién y resguardo de los éxpedientes del rengldn

presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de! Persona[ Temporal”, vy
) Ofras actividades afines a su contrato.
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Vo. Bo{i EJD?(fcgaara b e?urso Humanos
threccmn General [ de 25 Artes
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Estimada Viceministra;

| Guatemala, 30 de junio del 2020 -
Informe No. 007-2020

De la manera mas atenta me dirfjo a uste on el propos:to de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDO com'orme. lo es’aptﬂgdo en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Ndmero 117-2020 aprobado med;an‘t’é el
Acuerdo Ministerial NGmero 7-2023’50rrespondlente ‘del 02 de enero al 30 de junio del

presente afio, siendo lo siguiente:

~

Informe Final de Resultados Obtenidos //

a)

b)

d)

e)

g)

Se apoyd en la elaboracién de listados de las personas contratadas que prestan sus
Servicios Técnicos/ Profesionales bajo el renglén: 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal”, donde se solicité informacién general de dichas contrataciones, a
reguerimiento de las dependencias del Ministerio de”Cu!tura y Deportes.

Se apoy6 en la actualizacién de base de datos del persona] activo, bajo el renglén 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”. |

Se apoyé en la Alimentacién de bases para lal elaboracién de contratos de las
personas contratadas que prestan sus Serwcms‘ Técnicos/ Profesionales bajo el
renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Tempora]”

Se apoy6 en la elaboracion de contratos y revision de Fianzas de Cumplimiento, de las
personas contraiadas que prestan sus Servuc:los Técnicos/ Profesionales bajo el
renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporai”

Se apoyé en la recepcién vy revisién de las facturas e informes de las personas
contratadas que prestan sus Servicios Técnicos/ Profesmna!es bajo el renglén 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’. -

Se apoyd en la publicacién y generacion de Constancsas en el Portal de la Contralorfa
General de Cuentas, de los Confratos que fueron suscntos en el mes de enero a junio
de las personas contratadas que prestan sus Ser}jVicios T&cnicos/ Profesionales del
renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Te:r'nporai”

Se apoyd en la creacién de Coniratos en el Slstema .de Guatenominas de las personas
contratadas que prestan sus Servicios Técnicos/ Profesmnales del renglén 029 “Ofras
Remuneraciones de Personal Temporal”.




h)

)

Se apoy6 en la publicacion y generacién de Constancias en el Sistema de Informacion

de Contrataciones y Adquisiciones del Estado -;—fﬁéuateoompras—, de los Contratos,

Acuerdos Ministeriales, Constancias de la Contralofi

suscritos en el mes de enero a junio del presente*
que prestan sus Servicios Técnicos y Profesiol
Remuneraciones de Personal Temporal®.

Se apoyd en la elaboracion de la programacié

contratadas que prestan sus Servicios Téchicos/
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’.

ia General de Cuentas, que fueron
aﬁo, de las personas contratadas,
nales en el rengléon 029 “Ctras

el grupo 000 de las personas
ofesionales bajo el renglén 029

Se apoyd en la elaboracién de la Re- programacmn del rengidén presupuestario 029
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal’, ‘a requetimiento del Departamento

Financiero.

Se apoy¢ en el ordenamiento de expedientes de fac__turas e informes originales, para el

traslado al Departamento Financiero para su debi ]
prestan sus servicios técnicos/ profesionale

Remuneraciones de Personal Temporal”, L
Se apoyé en la digitalizacién y grabado en CD de.
prestan sus servicios iécnicos/ profesionales)

Remuneraciones de Personal Temporal’.

o resguardo, de las personas que
bajo el renglén 029 “Ofras

los informes de las personas que
bajo el rengldn 029 “Ofras

Se apoyd en la creacion de fichas y aotuallzacaon de centratos en el Sistema del

Recurso Humano ~SIGRRHH- de las personas con

tratadas que prestan sus Servicios

Técnicos/ Profesionales bajo el renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal”, :
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